PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DOS AIMORES
CNPJ: 18.398.966/0001-94 — CEP: 39868-000 — Fone/FAX: (33) 3625-1360/1236

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESENCIAL N.° 004/2017

OBJETO: Contratagdo de Empresa Especializada em Suporte Técnico aos 6rgdos da administragdo municipal
para atendimento aos diversos departamentos da Estrutura Organizacional do Municipio de Serra dos Aimorés
—Minas Gerais.

e RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:
Até Dia 15/02/2017 as 10:00 (dez)

e ABERTURA DAS PROPOSTAS DE PRECO:
Dia 15/02/2017 as 10:00 (dez)

e Nao havendo expediente na data supracitada, as datas limite para recebimento das propostas de preco e
abertura da sesséo estardo prorrogadas para o primeiro dia Util subseqiiente, no mesmo horario.

e CONSULTAS AO EDITAL: Na sede da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés, através da Comissao
Permanente de Licita¢des, localizada na Avenida Rio Amazonas, 700, Centro, nesta cidade.

e ESCLARECIMENTOS: Através do telefax (33) — 3625 — 1360/1236.

PREAMBULO

O Municipio de Serra dos Aimorés, com endereco a Avenida Rio Amazonas, n° 700, na cidade de Serra dos
Aimorés - MG, torna publlca a abertura do PROCESSO LICITATORIO N2 004/2017 NA MODALIDADE
PREGAO PRESENCIAL N2 004/2017, do tipo menor preco global regido pela Lei Federal n.° 10.520, de
17/07/2002, Decreto Municipal n.° 012/2013, Lei Federal n° 8.666/93 de 21/6/93, suas alteracdes posteriores, e
demais condic¢es fixadas neste instrumento convocatério.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - O Pregéo sera realizado em sessao publica, na sede da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés, através
da Comisséo Permanente de Licitagdes, localizada na Avenida Rio Amazonas, 700, Centro, nesta cidade.

1.1 Os trabalhos serdo conduzidos pela servidora da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés - MG, a Senhora
Denize Lago Pinto Santana, designada Pregoeira pela Portaria n.° 015/2017, e integrardo a Equipe de Apoio 0s
servidores, Mario Messias Campos de Oliveira e Jobson de Oliveira Viana.

2. Os interessados poderé&o ler e obter o texto integral do Edital e seus Anexos, bem como obter os elementos,
informacdes e esclarecimentos relativos a licitacao e as condi¢des para atendimento das obriga¢des necessarias
ao cumprimento do seu objeto, pessoalmente na sede da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés/MG, de
segunda a sexta-feira, no horario das 08:00 as 11:00 e de 13:00 as 16:00.

3. Os pedidos de esclarecimentos de duvidas em relagdo ao edital, deverdo ser encaminhados, por escrito até o
2° (segundo) dia util anterior a data da abertura das propostas por protocolo na sede da Prefeitura Municipal de
Serra dos Aimorés/MG, devendo ser protocolado diretamente ao Setor de Licitacdes.

Il -OBJETO

Contratacdo de Empresa Especializada em Suporte Técnico aos 6rgdos da administragdo municipal para
atendimento aos diversos departamentos da Estrutura Organizacional do Municipio de Serra dos Aimorés — MG

1 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

2. - Anexo | — Termo de Referéncia;
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3. - Anexo Il - Modelo de Carta de Credenciamento;

4. - Anexo lll - Modelo de Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil;

5 - Anexo IV — Minuta contratual.
6 — Anexo V - Modelo de Proposta;
7 . Anexo VI- Recibo de Retirada do Edital;

8. Anexo VII — Modelo de Declaracéo de Fatos impeditivos;

Il - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderao participar desta licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado, que atendam as
condi¢cdes de habilitagdo estabelecidas no Titulo VI deste instrumento convocatorio.

1.1 - Participarao da Sesséao Oficial do Pregédo Presencial os representantes efetivamente credenciados;

1.2 - As empresas cadastradas em visita técnica.

2 - Nao podera participar da presente licitacdo empresa:

2.1 - Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracéo, ou declarada inidénea para licitar ou
contratar com a Administracao;

2.2 - Em consoércio;

2.3 - Com faléncia declarada, em liquidacao judicial ou extra-judicial;

3 -A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

IV - CREDENCIAMENTO

1 - Os representantes das licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira, no horario
estipulado as fls. 01 deste edital, devidamente munido de: carteira de identidade ou documento legal equivalente,
documento que o credencie a participar deste certame - procuragdo por instrumento publico ou particular, com
firma reconhecida por autenticidade, através da qual Ihe seja atribuido poderes para apresentar proposta,
formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e pertinentes ao certame, em nome do licitante.

2 - O socio, proprietario ou dirigente da empresa licitante deverd apresentar carteira de identidade ou
documento legal equivalente e o respectivo Estatuto ou Contrato Social atualizado.

3 - O documento de credenciamento podera obedecer ao modelo do Anexo Il e, se ndo o fizer, devera conter
todos os dados informativos necessarios ao credenciamento.

4 - O licitante ou seu representante deveré apresentar declaracéo de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n® 10.520, de 17.07.2001.

5 -0 licitante ou seu representante dever4 apresentar declaracdo de fatos impeditivos para seu
credenciamento, conforme anexo VII;

6 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeira implica a responsabilidade
legal pelos atos praticados e a presuncéo de sua capacidade legal para realizagdo das transacgfes inerentes ao
Pregéo Presencial;

7 - O licitante ou seu representante deverd apresentar o atestado de visita técnica realizados na sede da
Prefeitura Municipal no dia 13/02/2017.
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V - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL, DOCUMENTACAO DE HABILITACAO.

1 - Os documentos de Habilitagéo e a Proposta Comercial deveréo ser entregues a Pregoeira na abertura da
sessao publica deste certame, em envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa,
as seguintes informacdes:

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE Serra dos Aimorés
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESE NCIAL N° 004/2017
“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

A PREGOEIRA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE Serra dos Aimorés
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017
“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL E ENDEREGCO

VI - PROPOSTA COMERCIAL

1 - A proposta devera ser apresentada indicando o nome e CNPJ da empresa em uma via, datilografada ou

prop pre: pres ! lograr
processada em computador, assinada pelo seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
qualificado, ou em modelo préprio em que conste:

1.1 - Descri¢cao dos servigos, conforme especificagdes constantes no Anexo I;
1.2 - Tipo e descricdo dos servigos ofertado;
1.3 - Preco unitario e total de cada lote;

2 - N&o se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista no edital.

3 - O preco devera ser cotado considerando-se a devida prestacdo dos servicos licitados na cidade de Serra
dos Aimorés - MG, em local indicado pela Pregoeira e Equipe de Apoio, incluidos os valores de quaisquer gastos
ou despesas com transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos ou
acessorios;

4 - Os precos devem ser expressos em moeda corrente do pafs, em numeral, com 2 (duas) casas decimais.

5 - A prestacdo dos servicos devera ser imediata, a partir da Ordem de servico expedido pelo Setor de
Compras, considerando-se imediata a prestacao dos servigos efetuada em até 05 (cinco) dias Uteis da data de
referéncia.

6 - A Proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sessao
publica do Pregao.

7 - Toda a especificacéo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega de
sua proposta comercial.

VIl - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

1- O Envelope "Documentos de Habilitagdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os quais
dizem respeito a:

1.1 - Habilitag&o Juridica
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1.1.1 — Certificado da Condicao de Micro-empreendedor Individual;

1.1.2 - Registro Comercial, no caso de empresa individual;

1.1.3 - Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, para as sociedades empresarias,
devidamente registrado e atualizado e, no caso de sociedade anénima, fazendo-se acompanhar dos documentos
de eleicdo de seus administradores, acompanhados da Ultima altera¢éo contratual, devidamente registrado na
Junta Comercial da sede do licitante;

1.1.4 - Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova de diretoria
em exercicio;

1.1.5 — Nos itens enumerados acima, 0 objeto constante do ato constitutivo da empresa devera ser
compativel com o objeto licitado.

1.2 — Regularidade Fiscal e Trabalhista

1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes (CNPJ) do Ministério da Fazenda,
atualizada;

1.2.2 - Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando
situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei (site: www.caixa.gov.br);

1.2.3 — Prova de Regularidade com a Fazenda Federal: Certiddo Negativa Conjunta da Receita
Federal do Brasil (site: www.receita.fazenda.gov.br), nos termos do Decreto Federal n°5.586/2006;

1.2.4- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

1.2.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante: Certiddo
Negativa de Débitos Municipais;

1.2.6- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos Termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943 (site:
www.tst.jus.gov.br/certiddo).

1.2.7 - Declaracdo da empresa participante de cumprimento do Inciso XXXIII, do Art. 7°, da Constituicdo
Federal, disposto no Inciso V, Art. 27, da Lei N° 8.666, de 21/6/1993 e legislacédo subseqiiente, conforme modelo
sugerido no Anexo llI;

1.2.8 — Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, devidamente acompanhado
do Alvara de Licenca e Localizagéo.

1.3- CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

1.3.1 -Declaracdo da empresa participante de cumprimento do Inciso XXXIIl, do Art. 7°, da Constituicdo
Federal, disposto no Inciso V, Art. 27, da Lei N° 8.666, de 21/6/1993 e legislacdo subsequente, conforme modelo
sugerido no Anexo llI;

1.4 - Qualificagdo Econdmico-Financeira

1.4.1 - Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial e de concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data da abertura do
certame, se outro prazo ndo constar do documento;

1.5 - Qualificagdo Técnica

1.5.1 — Prova de Registro da empresa junto ao Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais;

1.5.2 — Prova de Registro da empresa junto ao Conselho de Administracdo de Minas Gerais;

1.5.3 — Comprovacao de que a empresa possui em seu quadro de socios ou quadro de funcionarios advogado
devidamente inscrito junto a Ordem dos Advogados do Brasil;

1.5.3.1 — Em sendo o profissional pertencente ao quadro de funcionarios, tal comprovacdo se fard pela
apresentacao das 03 (trés) uUltimas guias mensais de informacgéo a previdéncia social (GFIP) e copia da Carteira
de Trabalho ou Contrato de Trabalho devidamente anotado;

1.6 — A aceitagdo dos documentos obtidos via Internet ficara condicionada a confirmacdo de sua validade,
também por esse meio, se duvida houver quanto a sua autenticidade, pela Equipe de Apoio do Pregéao.

1.7- Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de copia reprografica
autenticada por tabelido por forca de Lei ou a publicacdo em 6rgao da imprensa oficial na forma da lei.

1.8-As autenticacdes poderdo ser feitas pela Equipe de Apoio a Pregoeira mediante cotejo da copia com o
original;

1.9 — Na hipotese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao processo licitatorio.

1.10 — Os documentos exigido para habilitagdo, consoante o estabelecido neste titulo, ndo poderdo, em
hip6tese alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, ou apresentados por e
meio de fitas, discos magnéticos e filmes.
1.11 — A auséncia de documento ou a apresentagdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o
previsto neste Titulo inabilitara o licitante.
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1.12- Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo o original for substituido
por cépia reprografica autenticada

VIl - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1 - Apéds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas licitantes, A
Pregoeira declarard aberta a sessdo do Pregéo, oportunidade em que néo mais se aceitard novos licitantes,
dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagao,
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

2 - Classificacdo das Propostas Comerciais

2.1 - Abertos os envelopes contendo as Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando-se o
atendimento a todas as especificagbes e condigbes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

2.2 - A Pregoeira classificard a proposta de menor preco global e aquelas que tenham valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor prego por lote, para que seus autores participem
dos lances verbais.

2.3 - Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas no subitem anterior, A
Pregoeira classificard as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas apresentadas.

2.4 - Seré desclassificada a proposta que:

2.4.1 - ndo se refira a integralidade do objeto;

2.4.2 - apresente precos simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado,
superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do disposto no § 3° do art. 44
e inciso | e Il do art. 48, da Lei Federal n° 8.666/93;

2.4.3 - ndo cumpra prazos e demais exigéncias estabelecidas em diligéncias ou no edital.

2.4.4 - ndo atenda as exigéncias do instrumento convocatorio ou das diligéncias.

3 - Lances Verbais

3.1 - Aos licitantes classificados para participacdo na etapa de lances, ser4 dada a oportunidade de nova
disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos, a partir do autor da proposta classificada
de maior preco aos demais e em ordem decrescente de valor.

3.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigbes, ficarem empatadas, sera realizado
sorteio, para definir a ordem de apresentagdo dos lances.

3.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance registrado pela Pregoeira.

3.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara na exclusao do
licitante da etapa de lances verbais e na manutengdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de
posterior ordenagéo das propostas.

4 - Julgamento

4.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, A Pregoeira examinara a aceitabilidade
da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital,
decidindo motivadamente a respeito.

4.2.1- Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado da contratacao.

4.2.2- Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que seu preco seja
compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.
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4.3 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, A Pregoeira
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagcdo das condi¢des de
habilitagéo do licitante, e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacao, até a apuracéo de uma proposta ou
lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste
edital, para o qual tenha apresentado proposta.

4.4- Sendo aceitavel a oferta de menor preco global, serd aberto o envelope contendo a documentacdo de
habilitagéo do licitante que a tiver formulado, para confirmacéo das suas condi¢g6es habilitatérias.

4.5- Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira podera negociar com o proponente para que
seja obtido melhor preco.

5 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas no edital, o licitante serd declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

6 - Da sessdo lavrar-se-4 Ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes, e que, ao final, sera assinada pela Pregoeira, Equipe de Apoio e pelos licitantes.

7 - O licitante vencedor do certame devera encaminhar a Pregoeira, no endereco citado a fl.1 deste edital, até
as 10:00 (dez) horas do dia seguinte a realizagdo do Pregdo, a Proposta Comercial conforme Anexo | — Modelo
de Planilha/Proposta Comercial, AJUSTADA AO PRECO FINAL, em uma via, datilografada ou processada em
computador, com identificacdo da empresa licitante, CNPJ e assinada pelo seu representante legal ou
credenciado, devidamente identificado e qualificado, ou em modelo préprio em que conste todas as informacdes
previstas no referido modelo.

8 - Decididos os recursos ou transcorrido in albis 0 prazo para sua interposicdo, A Pregoeira devolvera aos
licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQO”.

VIl = IMPUGNACOES E RECURSOS

1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentagdo das
razBes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes em igual
numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos, na sala da Comiss@o Permanente de Licitacao.

2 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregéo, as quais seréo reduzidas a
termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

3 - Afalta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso.
4 - Os recursos deveréo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias lteis.
5 - O provimento de recurso importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

IX— ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1 - A adjudicacéo do objeto licitado sera feita pelo valor global dos servicos ofertados.

2 - Inexistindo manifestacdo recursal a Pregoeira adjudicara o objeto de cada Item ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

3 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologara o procedimento licitatério.

X —FISCALIZACAO, RECEBIMENTO E SERVICOS

1 - O setor competente para receber, conferir e autorizar o objeto desta licitacdo serd o Setor de Compras da
Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés - MG.

2 - Os servicos deverao ser prestados de forma continua apés a emiss&o da Autorizacdo de Servico.
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3 - O objeto da presente licitagdo devera ser prestado na cidade de Serra dos Aimorés — MG, a excecéo do
item referente as qualificagbes profissionais que deverdo ser realizados em ambiente proprio externo as
instalacdes da contratante.

Xl- PAGAMENTO

1 - A dotagdo orcamentaria para o exercicio de 2017, destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e
indicada no processo pela area competente da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés — MG, sob a rubrica:

02.0001.04.122.0139.2002.33.90.39 — Ficha n°® 21

2 -O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela Divisdo de

Tesouraria da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés - MG, por processo legal, apds a apresentacdo dos

documentos fiscais devidos, no prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da prestacéo dos servicos condicionado a

liberacdo do setor de compras.

2.1- Se o objeto ndo for prestados conforme condigBes deste edital, 0 pagamento ficara suspenso até seu
recebimento definitivo.

2.2- Em caso de irregularidade na emissédo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera contado a partir
de sua reapresentacéo, desde que devidamente regularizados.

2.3- Sera feito reembolso a contratada referente a deslocamento e despesas de hospedagem e alimentagéo.

3 - Nenhum pagamento sera efetuado & contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

Xl - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de prestar os servicos,
apresentar documentacgéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido,
Estados, Distrito Federal ou Municipios, e serd descredenciado dos sistemas de cadastramento onde estiver
inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominacdes legais.

2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:
2.1 -0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na prestacéo dos servicos;

2.2 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, com a
conseqliente rescisdo contratual;

2.3 - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de a adjudicatéria, injustificadamente, desistir do
mesmo ou causar a sua rescisao.

3 - O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, devera ser paga por meio de guia
propria, a Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés - MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da
data da sua aplicagéo.

4 - As sancgdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente, de acordo com a gravidade do
descumprimento, apos regular processo administrativo, garantido o contraditério e a ampla defesa.

XIIl - DISPOSICOES GERAIS

1 -0 licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informacgdes nele contidas implicard na imediata desclassificacdo ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisédo
contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

2 - A Prestacdo dos servicos de suporte técnico deverdo ser efetivadas in loco, ou seja, na sede da
Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés/MG, com carga horaria minima de 40:00 horas e ainda de
forma adicional guando solicitado e devidamente agendado.
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3 - N3o sera admitida a subcontratacio, cessdo ou transferéncia total ou parcial da presente licitacdo. A
fusdo, cisdo ou incorporacdo ndo serd admitida pelo Municipio.

4 - A apresentagéo da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagéo previstas no Edital. O licitante, ainda, sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

5 - Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser
substituido por copia reprogréafica autenticada.

6 - Na anélise da documentagéo e no julgamento das propostas de preco, A Pregoeira podera, a seu critério,
solicitar o assessoramento técnico de érgaos ou de profissionais especializados.

7 -Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos sdo complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro, serd considerado
especificado e valido.

8 - A Pregoeira, no interesse da Administracédo, podera adotar medidas saneadoras durante a tramitacdo do
certame e em especial ha Sesséo do Pregdo, relevar omissées puramente formais observadas na documentacao
e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo
possivel a promogédo de diligéncias junto as licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93.

8.1 - Se houver solicitagdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou em copia
autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos pela Pregoeira ou Equipe de
Apoio;

8.2 - 0O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitacdo do licitante ou a desclassificacdo da
proposta.

9 - As decisdes do Prefeito Municipal e da Pregoeira serdo publicadas no “DOE/MG”- Orgdo de Imprensa
Oficial do Estado de Minas Gerais, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da Lei
n.° 8.666/93 e divulgadas no Quadro de Aviso da Prefeitura.

10 - A participagdo do licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e condicdes
inseridas neste instrumento convocatério, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

11 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Prefeitura Municipal de
Serra dos Aimorés - MG revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no Quadro de Avisos da Prefeitura para conhecimento dos participantes da
licitagdo.

12 - A Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés - MG podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para
recebimento das propostas ou para sua abertura.

13 - Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés - MG reserva-se o direito
de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pre¢os unitarios ofertados, obedecidos os limites
estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n.2 8.666/93.

14 - cCoépia deste instrumento convocatério estara disponivel na sala da Comissdo Permanente de Licitacbes
e também permanecerda afixada no quadro de avisos localizado no hall de entrada do Edificio-Sede da Prefeitura
Municipal e podera ser obtida junto a Comissdo Permanente de Licitagdo, no horario de 08:00h as 11:00h e de
13:00h as 16:00h.

14.1 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatério via jornal ou fax e as
publicagbes no Diario Oficial “Minas Gerais”, quando for o caso, com vista a possiveis alteracdes e avisos
deverdo se cadastrar previamente no setor de Compras e Licitacao.

15 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser feitos diretamente no Setor de Compras e

Licitacéo.
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16 - Fica eleito o foro da Comarca de Nanuque, Estado de Minas Gerais, para solucionar quaisquer
guestdes oriundas desta licitacdo.

Serra dos Aimorés — MG, 18 de Janeiro de 2017.

Denize Lago Pinto Santana
Pregoeira Oficial
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAQO PRESENCIAL N° 004/2017

1. INTRODUGCAO:

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratacdo de pessoa juridica, para prestar servicos em
Suporte Técnico aos 6rgdos da administracdo municipal para atendimento aos diversos departamentos da
Estrutura Organizacional do Municipio de Serra dos Aimorés, para o exercicio de 2017.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta para os
servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias dos documentos
contratuais.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Contratacdo de pessoa juridica, na forma de empresa cujo objeto e contabilidade e ou assessoria contabil,
administrada por contador, para prestar servicos Contabeis especializados em contabilidade publica, tendo em
vista a necessidade de profissionais com notéria especializagcdo, bem como a singularidade dos servicos a serem
prestados dependem de conhecimento especifico na &rea de contabilidade publica em especial as normativas do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado e o profissional que prestara os servicos de assessoramento e
acompanhamento das questfes de ordem técnico-contébeis.

2.2. Os servigos a serem desenvolvidos pela empresa contratada versam sobre assessoria e consultoria técnica
especializada.

3. DAS DIRETRIZES:
A contratagdo recaira sobre empresa juridica, dado ao volume de servigos que devera ser atendido.

DEPARTAMENTOS A SEREM ATENDIDOS:
Secretaria Municipal de Administracao

Secretaria Municipal de Educacao

Fundo / secretaria municipal de assisténcia social

Fundo / secretaria municipal de saude

Setores a serem atendidos:
Secretaria municipal de administracéo
Recursos humanos

Contabilidade

Tesouraria

Controle interno

Compras e almoxarifado

Conselhos municipais

Patriménio

Controle de frotas

Relatdrios contabeis e audiéncias publicas

Acompanhamento administrativo
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Secretaria municipal de educagao

Conselho de acompanhamento do FUNDEB

FUNDO / SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Contabilidade

Tesouraria

Conselho Municipal de Salde

FUNDO / SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Contabilidade

Tesouraria

Conselho Municipal de Assisténcia Social

3.1 Detalhamento Geral - A empresa contratada obriga-se a prestar servigos de assessoria contabil ao Municipio
de Serra dos Aimorés Serra dos Aimorés* nos seguintes moldes:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Acompanhamento das atividades do setor de recursos humanos com remessa ao tribunal de contas do estado
de minas gerais do relatério de admisséo e demisséo de servidores e desenvolvimento da composi¢do numérica

do quadro de pessoal.

Regularizacéo das rotinas de admissdes e demissdes de servidores, incluindo pastas dos servidores, instrucéo
para realizagédo de exame médico periddico e avaliacdo de desempenho.

Cadastramento dos servidores no pasep e regularizacéo dos cadastros ja realizados.
Acompanhamento da concessdo de abonos e gratificagées, como abono familia, quinquénio e biénios...
Elaboracéo, conferéncia e remessa dos relatérios para o fgts/sefip.

Rotinas na elaboragéo da folha de pagamento, remessa de arquivo aos bancos, no prazo. Remessa de relatério
ao inss.

Elaboracgéo, conferéncia e remessa da gfip no prazo.

Acompanhamento das atividades do setor de licitagdo, com remessa periddica dos relatorios do tribunal de
contas do estado de minas gerais exigido por normativos proprios;

Envio do SICOM via internet ao tce/mg conforme normativo préprio;

Acompanhamento individualizado dos processos de licitagdo em desenvolvimento na secretaria municipal de
administracao.

Acompanhamento das publicacdes de extratos de contratos celebrados no decorrer do més e dos processos
especificos de inexigibilidade e dispensa.

Acompanhamento das atividades do setor de contabilidade com encerramento do més, elaborando-se o
balancete mensal, acompanhado do balanco financeiro, patrimonial e orgamentario.

Controle da execugdo orcamentaria e dos créditos e redu¢des orgamentarias.
Incorporacado da execucgédo da receita/despesa dos departamentos de educacéo e salude e cAmara municipal.

Elaboracdo, analise, conferéncia e remessa dos quadros estabelecidos por instru¢do normativa propria do
tribunal de contas do estado de minas gerais e outras instru¢fes a serem editadas pela corte de contas.

Acompanhamento do cumprimento dos ditames da lei fiscal, em especial do seu art. 70, 71, 72 e cumprimento
das metas fiscais estabelecidas no inicio do exercicio.

Acompanhamento dos gastos com educagéo — art. 212 da const. Federal e gastos com saude — ec.

Acompanhamento do percentual gasto com o legislativo.
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Elaboragdo e instrugBes para publicacdo do relatério resumido da execucdo orgamentéria bimestralmente e
demais quadros da in. 006/2000.

Manutencéo das atividades de empenho da despesa criteriosamente em dia, com emissdo de empenhos pagos
e a pagar diario.

Acompanhamento das atividades do setor de tesouraria com encerramento sistematico e analitico de todas as
contas movimento e vinculadas do municipio.

Instrugdo e acompanhamento da transferéncia decendial de recursos para a educacéo.
Apuracdo e quitacdo da quitacdo do PASEP.
Elaboragdo dos demonstrativos de gastos com a salde e publicacéo.
Acompanhamento do gasto com pessoal.
Manutenc¢éo do sistema de pagamento criteriosamente em dia, emitindo-se demonstrativo de numerario diario e
posicdo de empenhos a pagar.
Elaboracdo, remessa e acompanhamento da prestacdo de contas dos convénios firmados com outros entes, a
nivel federal e estadual.
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Acompanhamento das atividades do setor de recursos humanos com remessa a prefeitura do relatério de
admisséo e demisséo de servidores e desenvolvimento da composi¢cdo numérica do quadro de pessoal.

Regulariza¢é@o das rotinas de admissdes e demissdes de servidores, incluindo pastas dos servidores, instrugédo
para

Realizacdo de exame médico periddico e avaliagdo de desempenho.
Cadastramento dos servidores no PASEP e regularizagdo dos cadastros ja realizados.
Acompanhamento da concesséo de abonos e gratificagdes, como abono familia, quinquénio e biénios e abonos

de recursos provindos do FUNDEB.

Rotinas na elaboragéo da folha de pagamento, remessa de arquivo aos bancos, no prazo. Remessa de relatério
ao INSS.

Acompanhamento das atividades do setor de contabilidade com encerramento do més, elaborando-se o
balancete mensal, acompanhado do balanco financeiro, patrimonial e orgamentario.

Controle da execucao orgamentaria e dos créditos e reducdes orcamentdrias e incorporagao na contabilidade da
prefeitura municipal.

Acompanhamento dos gastos com educagédo — art. 212 da const. Federal.

Elaboragdo e instrugBes para publicacdo do relatério resumido da execucdo orgamentaria bimestralmente e
demais quadros da in. 006/2000 e incorporagéo a contabilidade da prefeitura municipal.

Manutenc¢éo das atividades de empenho da despesa criteriosamente em dia, com emissédo de empenhos pagos
eapagardiario.

Acompanhamento das atividades do setor de tesouraria com encerramento sistematico e analitico de todas as
contas movimento e vinculadas do departamento.

Instrugcdo e acompanhamento da transferéncia decendial de recursos para da prefeitura para a educacgao.

Acompanhamento dos gastos com pessoal com recursos do FUNDEB — 60 %.

Telefone 33 — 3625-1360 — 36251236
Avenida Rio Amazonas, 700, Centro — Serra dos Aimorés — Minas Gerais



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DOS AIMORES
CNPJ: 18.398.966/0001-94 — CEP: 39868-000 — Fone/FAX: (33) 3625-1360/1236

Manutencéo do sistema de pagamento criteriosamente em dia, emitindo-se demonstrativo de numerariodiario
e posicéo de empenhos a pagar.

FUNDO / SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Acompanhamento das atividades do setor de recursos humanos com remessa a prefeitura do relatério de

admisséo e demisséo de servidores e desenvolvimento da composi¢cdo numérica do quadro de pessoal.

Regularizacé@o das rotinas de admissdes e demissdes de servidores, incluindo pastas dos servidores, instrugao
para

Realizacdo de exame médico periédico e avaliacdo de desempenho.
Cadastramento dos servidores no PASEP e regularizagdo dos cadastros ja realizados.

Rotinas na elaboragéo da folha de pagamento, remessa de arquivo aos bancos, no prazo. Remessa de relatério
ao INSS.

Acompanhamento das atividades do setor de contabilidade com encerramento do més, elaborando-se o
balancete mensal, acompanhado do balanco financeiro, patrimonial e orgamentario.

Controle da execucdo or¢gamentéaria e dos créditos e redugdes orgamentarias e incorporacdo na contabilidade da
prefeitura municipal.

Acompanhamento dos gastos com saude publica— nos termos da EC 29/2000 da const. Federal;.

Elaboracdo e instru¢des para publicacdo do relatério resumido da execucdo orcamentaria bimestralmente e
demais quadros da IN. 006/2000 e incorpora¢éo a contabilidade da prefeitura municipal.

Manutencéo das atividades de empenho da despesa criteriosamente em dia, com emissdo de empenhos pagos
eapagardiario.

Acompanhamento das atividades do setor de tesouraria com encerramento sistematico e analitico de todas as
contas movimento e vinculadas do departamento.

Acompanhamento dos gastos com pessoal com os programas instituidos a nivel federal.

Manutencédo do sistema de pagamento criteriosamente em dia, emitindo-se demonstrativo de numerariodiario
e posi¢do de empenhos a pagar.

FUNDO / SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Acompanhamento das atividades do setor de recursos humanos com remessa a prefeitura do relatério de
admisséo e demisséo de servidores e desenvolvimento da composi¢do numérica do quadro de pessoal.

Regularizacdo das rotinas de admissdes e demissdes de servidores, incluindo pastas dos servidores, instrucdo
para

Realizacdo de exame médico periddico e avaliagdo de desempenho.
Cadastramento dos servidores no PASEP e regularizagdo dos cadastros ja realizados.
Acompanhamento da concessao de abonos e gratificagfes, como abono familia, quinquénio e biénios.

Rotinas na elaboragéo da folha de pagamento, remessa de arquivo aos bancos, no prazo. Remessa de relatorio
ao inss.
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Acompanhamento das atividades do setor de contabilidade com encerramento do més, elaborando-se o
balancete mensal, acompanhado do balanco financeiro, patrimonial e orgamentario.

Controle da execugdo or¢gamentéaria e dos créditos e reducdes orcamentarias e incorporacéo na contabilidade da
prefeitura municipal.

Acompanhamento dos gastos com assisténcia social.

Elaboragdo e instrugBes para publicacdo do relatério resumido da execugdo orgamentaria bimestralmente e
demais quadros da in. 006/2000 e incorporagéo a contabilidade da prefeitura municipal.

Manutencéo das atividades de empenho da despesa criteriosamente em dia, com emissao de empenhos pagos
e a pagar diario.

Acompanhamento das atividades do setor de tesouraria com encerramento sistematico e analitico de todas as
contas movimento e vinculadas do departamento.

Manutenc¢éo do sistema de pagamento criteriosamente em dia, emitindo-se demonstrativo de numerariodiario
e posicéo de empenhos a pagar.

METODOLOGIA DE TRABALHO

Visitas técnicas semanais aos departamentos do municipio, com assessoramento em pelo menos 02 setores,
totalizando 40:00 horas técnicas semanalmente.

Elaboragdo e implantacdo em conjunto com a secretaria municipal de administracdo de agenda de obrigactes
dos diversos departamentos que comp8em a estrutura organizacional da entidade;

Acompanhamento do cumprimento da agenda de obrigacdes em todos os dias em que houver obrigagdo, com
aviso de retorno e confirmagéo da pratica do ato.

Atendimento de consultas por telefone, fax ou email.

Apresentagdo de audiéncia publica na camara municipal das contas publicas quadrimestralmente e
apresentacao prévia a secretaria municipal de administracdo, conjuntamente com o prefeito municipal.

Realizacdo das reunides com o conselho municipal de acompanhamento do FUNDEB e demonstragdo dos
dados contébeis relativo a execucao da receita/despesa — mensalmente.

Implantacéo e efetivo acompanhamento do mddulo de controle de frota municipal.

4. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES:
4.1. A contratada devera realizar uma reunido técnica inicial, que sera necessaria para esclarecimentos e
recomendag¢des quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modificagdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboracéo dos servigos contratados, sempre respeitando
as legislagdes especificas da area contabil.

5. REQUISITOS:

5.1. A Pessoa Juridica devera apresentar os seguintes documentos:

a) Curriculum Vitae do socio representante, comprovando a formagéo superior na area Contabil;

b) Inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no minimo 04 (quatro) anos;

c¢) Copia dos documentos pessoais do socio representante, bem como copia dos diplomas de formacao em curso
superior de area Contabil e ou Carteira do CRC;

d) Contrato Social da Empresa.

e) Certiddes negativas da pessoa juridica para com a Justica do Trabalho, Certiddo Negativa do Municipio sede
da empresa, Ministério da Fazenda, FGTS, INSS, Secretaria da Fazenda do Estado de Minas Gerais;

f) Possui experiéncia de no minimo 04 (quatro) anos em contabilidade publica, com comprovagao por documento
expedido pelo 6rgédo publico.

5.2. Os documentos exigidos neste procedimento poderdo ser apresentados em original, por meio de copias
autenticadas por cartério competente ou servidor da administragdo, ou coOpias simples acompanhadas dos
originais para cotejo no ato da apresentacao.

6. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIAS:
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6.1 Conforme levantamentos nos contratos anteriores desta Administragdo e conforme pesquisa feita no site do
Tribunal de Contas do Estado, estima-se o valor do presente contrato no valor de R$
.......................................... Serra dos Aimorés Serra dos Aimorés Serra dos Aimorés (Serra dos Aimorés Serra
dos Aimorés Serra dos Aimorés Serra dos Aimorés). 02.0001.04.122.0139.2002.33.90.39 — Ficha n°® 21

7. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS:

7.1. O pagamento pela realizagcdo dos servicos sera realizado mensalmente e efetuado mensalmente de acordo
com a execucao dos servigos e mediante apresentacdo das notas fiscais de prestacdo de servicos.

7.2. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdo do valor anual contratado pelo
numero de meses do periodo contratado.

7.3. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a emissdo de
comprovagao fiscal.

8. DURACAO DO CONTRATO:

8.1. O contrato de prestacdo de servicos de assessoria contabil, objeto deste processo, terd o prazo de vigéncia
de 12 meses, no periodo estimado de Fevereiro de 2017 a 31 de dezembro de 2017, podendo ser prorrogado,
nos moldes do artigo 57, Il, da Lei Federal 8.666/93.

9. DO REEQUILIBIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

9.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia poderd ser alterado por acordo das partes, com as
devidas justificativas, para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracao dos servigos, objetivando a manutencgéo
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou,
ainda, em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando area econdmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos da Lei n°. 8.666/1993

10. DAS OBRIGACOES:

10.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Proporcionar todas as condi¢cdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinagfes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;
10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas; 10.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia
de eventuais imperfeicdes no curso da execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcéo; 10.1.5. Pagara
a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servigo, na forma do contrato;

10.1.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

10.1.7. N&o permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo com as
preestabelecidas no contrato

11.2. A Contratada obriga-se a:

11.2.1. Executar os servicos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

11.2.2. Realizar as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo fixado no Termo de Referéncia, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados, a critério da Administracéo;

11.2.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agéo
ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Municipio de Trombas ou a terceiros;

11.2.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determina¢cdes em vigor; 11.2.5. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Administracao;

11.2.6. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracéo, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

11.2.7. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacédo dos servigos;
11.2.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢g6es assumidas, todas as
condi¢cBes de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitagéo;

11.2.9. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢cbes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

11.2.10. Orientar seus empregados guanto as normas e procedimentos a serem adotados durante o exercicio de
suas funcdes, bem como a fornecer os equipamentos de protecdo individual necesséarios a atividade
desenvolvida.
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11.2.11. Nao permitir que seus empregados designados para a execucdo dos servicos ora contratados
desempenhem atividades diversas daquelas acordadas no presente instrumento.

12. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO DO CONTRATO:

12.1. A fiscalizag8o do Contrato sera exercida por servidor designado pela Administracdo Municipal, ao qual
competird dirimir as dividas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos e de tudo dara ciéncia a
Administracédo.

12.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, etc. e na ocorréncia desta, ndo implica em coresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993. 12.3. O fiscal do contrato anotara
em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para o fim de eventual aplicacdo de sangdo. 12.4. O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, intervindo para corrigir ou aplicar sangbes quando
verificar um viés continuo de desconformidade da prestacéo do servico a qualidade exigida.

12.5. A execucdo do contrato ser4d acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracéo dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de execugdo e da
gualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em fun¢éo da quantidade e da formagéao profissional exigidas;

¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) A adequacédo dos servigos prestados a rotina de execucéo estabelecida;

e) O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato;

f) A satisfacao do publico usuario.

12.6. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto as
obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sang¢Bes administrativas, previstas no
instrumento convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n°. 8.666, de 1993.

12.7. As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a
seus superiores em tempo habil para ado¢do de medidas convenientes.

12.8. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a prestar todos os
esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da CONTRATANTE.

13. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. Comete infragdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n°. 8.666, de 1993, a CONTRATADA que:

a) Inexecucéo total ou parcialmente o contrato;

b) Apresentar documentagéo falsa;

¢) Comportar-se de modo inidéneo;

d) Cometer fraude fiscal;

e) Descumprir qualquer dos deveres elencados no Contrato.

13.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens acima, ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

13.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo acarretarem prejuizos significativos
ao objeto da contratacéo;

13.2.2. Multa de:

a) Moratdria de até 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
o limite de 15 (quinze) dias;

b) Compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucgao total ou
parcial da obrigacdo assumida.

13.2.3. Suspenséo do direito de licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de ****** pelo prazo
de até 2 (dois) anos.

13.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos causados.

13.3. A aplicacéo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicagcdo das multas.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o procedimento previsto na Lei n°. 8.666, de 1993 e
subsidiariamente na Lei n°. 9.784 de 1999.

13.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragcdo, observado o principio da
proporcionalidade.

13.6. As sang¢bBes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente.

14. CONCLUSAO:
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11.1. A presente descricao dos servigos tem por finalidade estabelecer condigbes para melhorar o desempenho
da Gestdo na Prefeitura e seus 6rgdos, para adequagdo desta instituicdo municipal as atuais exigéncias
impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao controle e a responsabilizacdo dos
gestores, que exigem assessoria de nivel altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a
situagdo existente e conceber programas de revisdo de processos e rotinas do setor contébil e financeiro, para
se adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

14.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos de trabalho, onde as
informacgbes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para atender aos controles interno,
externo e social.

Ronicley Ramalho Ribeiro
Secretéario de Administracao

Telefone 33 — 3625-1360 — 36251236
Avenida Rio Amazonas, 700, Centro — Serra dos Aimorés — Minas Gerais



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA DOS AIMORES
CNPJ: 18.398.966/0001-94 — CEP: 39868-000 — Fone/FAX: (33) 3625-1360/1236

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017

Pelo presente instrumento, credenciamos o (a) Sr.(a) , portador do
Documento de Identidade n.° , para participar das reunifes relativas ao processo
licitatorio acima referenciado, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se
em nome da empresa, desistir e interpor recursos, assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar
atas e praticar todos os atos necessarios ao procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

, de de 2017.

Razéo Social da Empresa
Nome do responséavel/procurador

Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade

Obs.: Identificar o signatério e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017

intermédio de seu representante legal 0(2) SI(Q) ....ccoeeiiiiiiiiiiiiie e ee e e e e e et aa e e ey
portador da Carteira de Identidade n° ..............ccccvveveenvnnnenn. €dOCPF NO .o DECLARA,
sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(data)

Razéo Social da Empresa
Nome do responsével/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade

(representante legal)
(Observagédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE FAZEM ENTRE SI, DE UM LADO COMO
CONTRATANTE, O MUNICIPIO DE SERRA DOS AIMORES, E DE OUTRO LADO, COMO CONTRATADA A

EMPRESA LEANDRO DE OLIVEIRA LIMA — ME EM CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS
ABAIXO:

CLAUSULA | - PARTES E FUNDAMENTOS
1.1 — CONTRATANTE
Municipio de Serra dos Aimorés - MG, CNPJ N° , com sede a Avenida Rio Amazonas, n°

700, Centro, na cidade de Serra dos Aimorés, no Estado de Minas Gerais, neste ato representado pelo Senhor
Prefeito Municipal

1.2 - CONTRATADA
Razéo Social, Endereco, Telefone/fax, CNPJ n°, Representante legal.
1.3 - FUNDAMENTOS

A presente contratacdo decorre do PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017 modalidade PREGAO
PRESENCIAL N° 004/2017, efetuada com base na Lei n°® 8.666/93 e legislacéo em vigor.

CLAUSULA Il - DO OBJETO

Contratacdo de Empresa Especializada em Suporte Técnico aos 6rgdos da administracdo municipal para
atendimento aos diversos departamentos da Estrutura Organizacional do Municipio de Serra dos Aimorés - MG.

CLAUSULA Ill - DO REGIME DE EXECUCAO
3.1 — A execucao do contrato sera de forma global, na forma da proposta apresentada pelo CONTRATANTE.
CLAUSULA IV — DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 — Os precgos para a prestacdo dos servicos fornecimento do objeto deste contrato é de R$
( ), constantes da proposta de pregos devidamente preenchido pela CONTRATADA, e que faz parte
integrante do presente instrumento.

4.2 - O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela CONTRATANTE
de acordo com a requisicdo encaminhada e em conformidade com a proposta apresentada pela CONTRATADA
e aceita pela municipalidade, ap6s a comprovacdo da efetivacdo dos servicos contratados nas condiges
exigidas e apresentacao dos documentos fiscais devidos.

CLAUSULA V - DO ACRESCIMO E REAJUSTAMENTO

5.1 — Se durante a prestagcdo dos servi¢os, objeto deste CONTRATO emergir a necessidade de execucdo de
servicos eventuais com ela relacionados e que ndo constem da proposta de precos da licitacdo, fica a
CONTRATADA obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des da proposta da licitagdo os acréscimos até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do CONTRATO, cujos servi¢gos serdo remunerados com
base em composigdo de custos, devidamente apurada pela fiscalizagdo do CONTRATANTE e aprovada pelo
Senhor Prefeito Municipal, mediante Termo Aditivo Contratual.

5.2- Os reajustamentos que se fizerem necessarios, serdo regidos pelo artigo 65, inciso Il, letra “d” da Lei
8.666/93 e suas alteracdes subsequentes.

CLAUSULA VI - DO PRAZO

6.1 — O presente instrumento tera duracdo até 31 de dezembro de 2017, a contar da sua assinatura, podendo ser
prorrogado quando presente as situa¢des dispostas no Art. 57 da Lei 8.666/93.
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CLAUSULA VII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 - As dotagdo orgcamentéria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e indicada no processo
pela &area competente da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés, sob a rubrica:
02.0001.04.122.0139.2002.33.90.39 — Ficha n°® 21

CLAUSULA VIl - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 - Efetuar a prestagéo dos servicos licitados, no prazo e local determinado pela Coordenadoria de Compras do
Municipio.

8.2 - Demais obrigacdes, em conformidade com o instrumento convocatorio.
CLAUSULA IX - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, apds a comprovagdo da prestacdo do referido servico nas
condicdes exigidas e apresentacéo dos documentos fiscais devidos.

CLAUSULA X - FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

10.1 - A fiscalizagcdo e o acompanhamento do objeto deste contrato, sera feita por funcionario responsével pelo
Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Serra dos Aimorés.

CLAUSULA XI - DAS PENALIDADES

11.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do contratado,
sujeitando-a as penalidades de adverténcia, multa, suspensdo do direito de licitar e contratar com o Municipio,
bem como a declaracdo de inidoneidade, conforme previsto na Lei 8.666/93 e suas altera¢gbes, salvo a
superveniéncia de motivo de for¢ca maior, desde que aceito pela Administracao.

CLAUSULA XII - DA RESCISAO

12.1 - Arescisdo do presente contrato podera ser:

12.1.1 - Determinada por ato motivado da Administracé@o, apds processo regular, assegurado o contraditério a
plena defesa, nos casos do artigo 78, incisos | a Xll e XVII e 8§ Unico da Lei n° 8.666/93 de 21/06/93.

12.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao.

12.1.3 - Judicialmente, nos termos da legislacao.

CLAUSULA XIll - DO FORO

13.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de para dirimir quaisquer questfes que por ventura
decorram do presente Contrato, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, 0s representantes das partes firmam o presente contrato, na presenca das
testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, para um so efeito.

, de de 2017.
Prefeito Municipal Representante da Contratada
Contratante CPF n°

TESTEMUNHAS:

1

CPF

2

CPF
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ANEXO V — MODELO DE PROPOSTA

ESPECIFICACAO
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017
PREGAO PRESENCIAL N°004/2017

ITEM DESCRIQAO V. MENSAL V. TOTAL

01 Contratacdo de Empresa Especializada em Suporte Técnico aos 6rgdos da

administragdo municipal para atendimento aos diversos departamentos da
Estrutura Organizacional do Municipio de Serra dos Aimorés — MG.

TOTAL

TOTAL:R$ ( ).
A Proposta tera validade de 60 ( dias), a partir da abertura da mesma.
- MG, de 2017.

Razédo Social da Empresa
Nome do responséavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
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ANEXO VI-

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017

NOME DO REPRESENTANTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO:

Serra dos Aimorés - MG, de de 2017.

Assinatura
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ANEXO VII-

PREGAO PRESENCIAL N° 004/2017
PROCESSO LICITATORIO N° 005/2017

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

Ao
Presidente da Comisséo de Licitagao

Sr. Presidente:

(Razdo Social da Empresa), estabelecida na ....(endereco completo)...., inscrita no CNPJ sob n.° .........ccccceueee. ,
neste ato representada pelo seu O(representante/sécio/procurador), no uso de suas atribui¢des legais, vem:

DECLARAR, para fins de participacdo no processo licitatério em pauta, sob as penas da Lei, que inexiste
qualquer fato impeditivo a sua participagdo na licitacdo citada, que ndo foi declarada inidénea e ndo esta
impedida de contratar com o Poder Publico de qualquer esfera, ou suspensa de contratar com a Administracéo, e
que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

Por ser verdade assina a presente.

Serra dos Aimorés* ............... de s de 2017.

Raz&o Social da Empresa
Nome do responséavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador

N.° do documento de identidade
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